Zatgcznik nr 4
do Zasad(polityki) Rachunkowosci
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

Zasady ewidencji i gospodarki Srodkami trwatymi o charakterze wyposaienia

1. Srodkami trwatymi o charakterze wyposazenia okresla sie przedmioty, ktérych
warto$é zakupu ksztattuje sie w granicach od 1.000,00 zt. do 3.500,00 zt.

2. Ksiegi inwentarzowe prowadzone s3 przez wyznaczonych pracownikow w
komérkach organizacyjnych MOPS

3. Ksiega inwentarzowa dla przedmiotéw o wartosci ponizej 1.000,00 wyrazona jest
iloéciowo ( wpisujemy ilo$é i cene na podstawie dokumentu ,RW”).

4, Ksiega inwentarzowa dla srodkéw trwatych o charakterze wyposazenia powyzej
1.000,00 zt. prowadzona jest ilociowo — wartosciowo i uzgadniana jest z Dziatem
Finansowo — Ksiegowym przynajmniej raz w roku, na koniec roku budzetowego.
Uzgodnienie ksigg potwierdzone jest protokétem.

5. Zapisow w ksiedze inwentarzowej dla srodkéw trwatych o charakterze
wyposazenia, powyzej 1.000,00 zt. dokonujemy na podstawie dokumentu ,0T”,
jedna kopie dokumentu nalezy niezwltocznie dostarczy¢ do Dziatu Finansowo-
Ksiegowego.

6. Inwentaryzacjg obejmuje sie $rodki trwate o charakterze wyposazenia powyzej
1.000,00 zt.

7. Likwidacja przedmiotéw w uzywaniu o wartosci do 1.000,00 zt przeprowadza sig
w zakresie danej komérki organizacyjnej MOPS, powotuje sie komisje
likwidacyjna, sporzadza sie protokdt, a kopie przekazuje do Kierownika Dziatu
Administracji MOPS.

8. Srodki trwate o charakterze wyposazenia powyzej 1.000,00 zi likwidowane sg
przez Komisje powotang przez Kierownika Dziatu Administracyjnego MOPS
z zachowaniem obowigzujgcych procedur dotyczacych likwidacji $rodkow
trwatych.




